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PANDUAN PENGGUNA TEAM LEADER
SISTEM PENJAMINAN MUTU SNPHAR 2024

I Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR

Untuk mengakses Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR 2024 yakni melalui laman
https://snphar.poltekesos.ac.id/ ,maka akan muncul laman login seperti pada gambar

dibawah ini.
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Gambar 1. Laman Login Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR

Untuk masuk ke Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR 2024 ini, hanya bisa dilakukan oleh Team
Leader tidak untuk Enum. Untuk Team Leader silahkan login menggunakan email dan
password yang sudah didapatkan. Jika login berhasil, maka akan masuk pada Halaman

Dashboard Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR seperti pada gambar dibawah ini.
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Gambar 2. Halaman Dashboard

Pada Halaman Dashboard Team Leader, terdapat beberapa menu yaitu :

1. Menu Utama

Dashboard
Profil

2.  Menu Aplikasi

Penjaminan Mutu

I Fitur Profil

v’ Fitur Profil pada user role Team Leader berisi informasi data diri team leader itu sendiri.
Dimana informasi yang ditampilkan yaitu nama, email, dan no blok sensus. Untuk masuk
ke fitur profil, Pilih Menu Profil. Maka akan tertampil halaman profil Team Leader seperti

pada gambar dibawah ini.
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Gambar 3. Halaman Profil Team Leader

Fitur Penjaminan Mutu

Pada fitur ini, terdapat list blok sensus team leader sesuai dengan penempatan daerah
masing-masingnya. Dan untuk akses penjaminan mutu yaitu Pilih Menu Penjaminan Mutu.

Maka akan tertampil halaman penjaminan mutu
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Gambar 4. Halaman Penjaminan Mutu

Pada halaman ini, jika team leader sudah selesai melakukan pemutakhiran dan
pendataan di lapangan. Mohon untuk segera mengisi form penjaminan mutu yang
tertampil pada list. Untuk mengisi Form Penjaminan Mutu yaitu Pilih Blok Sensus — Klik

Button Status Kosong

PROV KAB KEC DESA BSC1RT BLYK SENSUS STATUS AKSI

PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA SINAKMA +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA AUTAKMA 006B +Kosang & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA SINAPUK 0058 +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA WAMENA KOTA 0028 +Koseng & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA ONAIMA 001B +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA IBELE HABEMA 001B +Kosong ik Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA PYRAMID YONGGIME 001B +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA TAGIME MULUGAME 001B +Koseng & Download Template

Gambar 5. Halaman Penjaminan Mutu

Maka akan tertampil seperti gambar dibawah ini. Dimana terdapat pertanyaan yang

harus team leader isi pada form penjaminan mutu tersebut.
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Gambar 6. Halaman Form Penjaminan Mutu

v Isi form penjaminan mutu mulai dari Tanggal, pilihan opsi Ya/Tidak dan Catatan. Jika

sudah semua terisi, Lalu Klik Simpan
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Perlindungan Responden

4.3 Apakah enumerator menghadapi masalah untuk

menemukan privasi dalam wawancara di lapangan?

4.b Apakah ada enumerator yang mengalami
kesulitan untuk menemukan tempat yang privasi
untuk melakukan wawancara kepada anak secara
nyaman dan pribadi?

4.c Apakah ada anggota tim yang mempublikasikan
informasi yang berkaitan dengan kegiatan yang
sedang dilakukan di media sosial?

4.d Apakah anak yang memerlukan rujukan dari Blok
Sensus ini telah direspon oleh tim sesuai dengan
prosedur yang berlaku dalam SNPHAR 2024

4. Apakah enumerator melaporkan penanganan

respon tanggap dan rujukan yang dilakukan?

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Catatan

Catatan

Catatan

Catatan

Catatan
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Gambar 7. Halaman Form Penjaminan Mutu

v Setelah di Klik Simpan. Maka Form Penjaminan Mutu berhasil diisi.
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aw O L0

Gambar 8. Pop Up Berhasil Mengisi Data

Untuk melihat form penjaminan mutu yang sudah diisi, yaitu dengan Klik Button Lihat

Berwarna Hijau seperti pada gambar dibawah ini
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b team-leader

[ PROV KAB KEC DESA BSCIRT BLOK SEISUS STATUS AKSI
=" Dashboard PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIAYA  WAMENA  SINAKMA 97020100060048 0048 K) @uhat 2 Download Template
2 profil PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIAYA  WAMENA  AUTAKMA 7020100040068 0068 +eosong & Download Template
B PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWLAYA  WAMENA  SINAPUK 9702010005008 0058 +Kosong & Download Template
B Forjaminan Mutu PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIAYA  WAMENA  WAMENA KOTA 7020100030028 0028 +iasang L Donnload Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWLAYA  WAMENA  ONAIMA 7020100090018 oo1e +Kaseng & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWLAYA  IBELE HABEMA 97021300010018 0018 +iosong 2 Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIAYA  PYRAMID  YONGGIME 7021900020018 018 +iasang L Donnload Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIIAYA  TAGIME MULUGAME 7023100000018 oo1e +eosong & Download Template

Gambar 9. Halaman Form Penjaminan Mutu

Fitur Download Template

Untuk akses fitur download template penjaminan mutu yaitu Pilih Menu Penjaminan

Mutu — Klik Button Download Template

L UL U U Rl LU SRS

PROV KAB KEC DESA BSCIRT BLOK SENSUS STATUS AKSI

PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA SINAKMA 97020100060048 0048 +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA AUTAKMA 97020100040068 0068 +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA SINAPUK 97020100050058 0058 +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA WAMENA KOTA 97020100030028 0028 +Koseng & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA OMNAIMA 97020100090018 001B +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA IBELE HABEMA 9702130001001 001B +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA PYRAMID YONGGIME 97021900020018 oo1B +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA TAGIME MULUGAME 97023100090018 0018 +Kosong & Download Template
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Gambar 10. Halaman Penjaminan Mutu
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Maka template berhasil terunduh seperti pada gambar berikut.

m Monitoring Data SNPH, X :

ax O &0

€ c % snphar.poltekesos.ac.id/penjaminan-mutu/index#

@ snphar2024_53031200120018_TARUS 20 SILLA

~ ‘. @ —
' 18 — 240517.xkx
82 KB - Done
Penjaminan Mutu i / Penjaminan Mutu
.
[
B Profi Penjaminan Mutu
P Pilih Provinsi
= Penjam
Pilih Kabupaten/Kota
Pilih Kecamatan
Pilih Desa
Fiter By Data Pilih Semua
Cari data berdasarkan blok sensus
PROV KAB KEC DESA BSCIRT BLOK SENSUS  STATUS AKS!

Gambar 11. Halaman Penjaminan Mutu

Buka file template yang sudah berhasil terunduh.

H -
Home  Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help Q  Tell me what you want to do 5 share
AD ?; | [cetin e == E e B WepTert General - g‘l Q gﬂﬂ EX E é:‘:‘(‘”sum N QY p
paste B I U- S+ HopA- === Merge & Center « | § = % » ) $§ Conditional Formatas Cell | insert Delete Format e Sort & Find &
- Formatting = Table  Styles - - - ar Filter + Select +
Clipboard 1 Font ] Alignment ~ Number ~ Styles Cells Editing ~
La - b3 v
A 8 c D £ £ G H ! J K L -
1 FORMULIR PENJAMINAN MUTU PENGUMPULAN DATA
2 SURVEI NASIONAL PENGALAMAN HIDUP ANAK DAN REMAJA 2024
3
1 Nama Team Leader: KARLO JULIANO AER Provinsi/Kabupaten : PAPUA PEGUNUNGAN/JAYAWLIAYA
5 Kecamatan : TAGIME
6 No. Blok Sensus :57023100050018
7 Tanggal (¥YYY-mm-dd)
8
E] Aspek Penjaminan Mutu Hasil Catatan
101,
11| a. |Apakah masing-masing enumerator bekerja dengan satu HP? Ya Tidak
Apakah ada keseulitan yang dihadapi oleh enumerator dalam
. | mengoperasikan HP untuk mer tugas di blok sensus v sk
ini? (baterai rusak, charger tidak berfungs, layar tidak muncul,
12| itidak sambung dengan internet dil
Apakah ada kesulitan atau hambatam yang dialami oleh
c. ‘enumerator ketika mengoperasikan aplikasi FASIH dalam Ya Tidak
13 melakukan pemutakhiran data Blok Sensus ini?
Apakah ada kesulitan atau hambatan yang dialami oleh
enumerator dalam melakukan pendataan rumah tangga dan
) anak melalui FASIH di blok sensus ini? (salah memasukkan data, Ya Tidak
salah mengidentifikasi rumah tangga dalam apps, tidak bisa =

Data Blok Sensus ® < B

Calculate B M -——&——+ 100

Gambar 12. Template Pengisian Penjaminan Mutu

Untuk tatacara pengisian template yaitu isi mulai dari Tanggal dengan format (yyyy-
mmm-dd). Misalkan tanggal yang akan diisi 19 Mei 2024, maka di isi 2024-05-19.
Kemudian dari setiap point pertanyaan pilih salah satu opsi Ya/Tidak. Jika memilih “Ya”,
maka opsi “Tidak” mohon dihapus. Begitupun sebaliknya, jika memilih opsi “Tidak”,

maka opsi “Ya” yang dihapus. Dan jika ada catatan, dapat diisi di kolom Catatan.
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Ho o -

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help
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111 - F
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1 FORMULIR PENJAMINAN MUTU PENGUMPULAN DATA
2 SURVEI NASIONAL PENGALAMAN HIDUP ANAK DAN REMAJA 2024
3
4 Nama Team Leader: KARLO JULIANO AER Provinsi/Kabupaten - PAPUA PEGUNUNGAN /JAYAW LJAYA
5 Kecamatan : TAGIME
6 Mo. Blok Sensus :97023100090018
7 1. IsiTanggal [Tangeal (¥vrv-mm-dd]
8 s .
P 2. Pilih Opsi, Hapus Salah Satu =~ <=~ o
g Aspek Penjaminan Mutu . 3. IsiCatatan
10 |1. Perlengkapan Yaffidak = 7 WD e
a. (Apakah masing-masing enumerator bekerja dengan satu HP? Ya Tidak
11
Apakah ada keseulitan yang dihadapi oleh enumerator dalam
b mengoperasikan HP untuk menyelesaikan tugas di blok sensus va Tidak
ini? (baterai rusak, charger tidak berfungsi, layar tidak muncul,
12 tidak sambung dengan internet dll
Apakah ada kesulitan atau hambatam yang dialami oleh
c. ienumerator ketika mengoperasikan aplikasi FASIH dalam Ya Tidak
13 melakukan pemutakhiran data Blok Sensus ini?
Apakah ada kesulitan atau hambatan yang dialami cleh
enumerator dalam melakukan pendataan rumah tangeza dan
qQ anak melalui FASIH di blok sensus ini? (salah memasukkan data, va Tidak
salah mengidentifikasi rumah tangga dalam apps, tidak bisa
mammnmrtilimem mbmbiam i b mnie ] e m e Fimile s
Data Blok Sensus () [

Calculate

Gambar 13. Template Pengisian Penjaminan Mutu

Jika semua point pertanyaan telah diisi Klik File — Save File. Maka anda sudah dapat

mengimport data tersebut ke Sistem Penjaminan Mutu.

I Fitur Import Data

Pada import data mohon untuk diingat Wl IEICREILGELRY [T RYET -8 T
Upload Harus Sesuai Dengan Pilihan Blok Sensus yang akan di Import Datanya” LEIGCHERILE

tidak sesuai, secara otomatis import data akan di tolak. Maka, pastikan untuk melakukan
import data pada blok sensus yang sesuai dengan pengisian template.
Untuk akses fitur import data penjaminan mutu yaitu Pilih Menu Penjaminan Mutu

— Pilih Blok Sensus — Klik Button Status Kosong.
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PROV KAB KEC DESA BSC1RT BLYK SENSUS STATUS AKSI

O Profil PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA SINAKMA 97020100060048 0048 +Kosang & Download Template
O Profil PAPUA PEGUNUNGAN S AWIIAYA WAMENA AUTAKMA 97020100040068 006B +Kosong & Download Template
. PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA SINAPUK. 97020100050058 005B +Kosong & Download Template
2 Penjaminan Mutu PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA WAMENA KOTA 97020100030028 0028 +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA WAMENA ONAIMA 97020100090018 001B +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA IBELE HABEMA 97021300010018 001B +Kosong & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA PYRAMID YONGGIME 97021900020018 001B +Kosang & Download Template
PAPUA PEGUNUNGAN JAYAWIJAYA TAGIME MULUGAME 97023100090018 001B +Kosong i Download Template

Gambar 14. Halaman Penjaminan Mutu

Maka akan tertampil form penjaminan mutu yang harus diisi. Scroll hingga ke bawah, lalu Kik

.
Choose File
v £ Sistem Monitoring Data SNPH: X + — a x
¢ 5 @ 25 snpharpoliekesos.acid/penjaminan-mutu/form/1487 a ¥ O 0

— P ) KARLO JULIANO AER

- b team-leader

informasi yang berkaitan dengan kegiatan yang

sedang dilakukan di media sosial?

#. Dashboard

@ Profil 4.d Apakah anak yang memerlukan rujukan dari Blok va Tidak =
Sensus ini telah direspon oleh tim sesuai dengan
prosedur yang berlaku dalam SNPHAR 2024

= Penjaminan Mutu
4. Apakah enumerator melaporkan penanganan va Tidak Cataten

respon tanggap dan rujukan yang dilakukan?

ChooseFile | Nofile chosen

Gambar 15. Halaman Form Penjaminan Mutu

Upload File Data Penjaminan Mutu yang telah di isi sebelumnya, Lalu Klik Button Import Data
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v £ Sistem Monitoring Data SNPH: X +

= [l x
€ 5 G =5 snpharp acid/penjaminan-mutu/form/1487 Q% O @
= r~ [# | KARLO JULIANO AER
- 4 | | teameader
informasi yang berkaitan dengan kegiatan yang T
sedang dilakukan di media sosial?
MENU UTAMA
®. Dashboard
= Profil 4.d Apakah anak yang memerlukan rujukan dari Blok Ya Tidak
Sensus ini telah direspon oleh tim sesuai dengan
prosedur yang berlaku dalam SNPHAR 2024
APLIKASI
=| Penjaminan Mutu
4.e Apakah enumerator melaporkan penanganan Ya Tidak Catatan
respon tanggap dan rujukan yang dilakukan?
| ChooseFile | snphar2024_53031200120018_TARUS_20240517.xlsx ‘
Gambar 16. Halaman Form Penjaminan Mutu
Maka import data berhasil dan penjaminan mutu berhasil terisi.
€ > & (= snpharp acid/penjami fform/1489 gavx O L@ :

v

Berhasil

Anda berhasil melakukan input/update data penjaminan
mutu

Nothing selected

Gambar 17. Pop Up Berhasil Import Data
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v £ Sistem Monitoring Data SNPH: X + — =] X

€« > C 2% snphar.poltekeses.acid/penjaminan-mutu/form/1489 aQ 3y jm) & o H
KARLO JULIANO AER

Il
-
9
lo]

£ team-leader

Perlengkapan

MENU UTAMA

®° Dashboard 1.2 Apakah masing-masing enumerator bekerja o va Tidak
dengan satu HP ?

Catatan 1
B Profil

o 1.b Apakah ada keseulitan yang dihadapi oleh va O Ticak catama
= Penjaminan Mutu enumerator dalam mengoperasikan HP untuk

menyelesaikan tugas di blok sensus ini? (baterai

rusak, charger tidak berfungsi, layar tidak muncul

tidak sambung dengan intemnet dli

1.c Apakah ada kesulitan atau hambatam yang ° Ya Tidak Catatan 3
dialami oleh enumerator ketika mengoperasikan
aplikasi FASIH dalam melakukan pemutakhiran data

Blok Sensus ini?

1.d Apakah ada kesulitan atau hambatan yang Ya o Tidak Catatn 4

Gambar 18. Halaman Form Penjaminan Mutu Terisi

Panduan Pengguna Sistem Penjaminan Mutu | 12



