
Panduan Pengguna Sistem Penjaminan Mutu | 1  
 

 



Panduan Pengguna Sistem Penjaminan Mutu | 1  
 

PANDUAN PENGGUNA TEAM LEADER 

SISTEM PENJAMINAN MUTU SNPHAR 2024 

 

Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR 

 

Untuk mengakses Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR 2024 yakni melalui laman  

https://snphar.poltekesos.ac.id/ ,maka akan muncul laman login seperti pada gambar 

dibawah ini. 

 

Gambar 1.  Laman Login Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR 

Untuk masuk ke Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR 2024 ini, hanya bisa dilakukan oleh Team 

Leader tidak untuk Enum. Untuk Team Leader silahkan login menggunakan email dan 

password yang sudah didapatkan. Jika login berhasil, maka akan masuk pada Halaman 

Dashboard Sistem Penjaminan Mutu SNPHAR seperti pada gambar dibawah ini. 

https://snphar.poltekesos.ac.id/
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Gambar 2. Halaman Dashboard 

Pada Halaman Dashboard Team Leader, terdapat beberapa menu yaitu : 

1. Menu Utama 

Dashboard 

Profil 

 
2. Menu Aplikasi 

Penjaminan Mutu 

 

Fitur Profil 

 

✓ Fitur Profil pada user role Team Leader berisi informasi data diri team leader itu sendiri. 

Dimana informasi yang ditampilkan yaitu nama, email, dan no blok sensus. Untuk masuk 

ke fitur profil, Pilih Menu Profil. Maka akan tertampil halaman profil Team Leader seperti 

pada gambar dibawah ini. 
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Gambar 3. Halaman Profil Team Leader 

 

Fitur Penjaminan Mutu 

 

Pada fitur ini, terdapat list blok sensus team leader sesuai dengan penempatan daerah 

masing-masingnya. Dan untuk akses penjaminan mutu yaitu Pilih Menu Penjaminan Mutu. 

Maka akan tertampil halaman penjaminan mutu 



Panduan Pengguna Sistem Penjaminan Mutu | 4  
 

 

Gambar 4. Halaman Penjaminan Mutu 

Pada halaman ini, jika team leader sudah selesai melakukan pemutakhiran dan 

pendataan di lapangan. Mohon untuk segera mengisi form penjaminan mutu yang 

tertampil pada list. Untuk mengisi Form Penjaminan Mutu yaitu Pilih Blok Sensus → Klik 

Button Status Kosong 

 

 

Gambar 5. Halaman Penjaminan Mutu 

Maka akan tertampil seperti gambar dibawah ini. Dimana terdapat pertanyaan yang 

harus team leader isi pada form penjaminan mutu tersebut. 
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Gambar 6. Halaman Form Penjaminan Mutu 

✓ Isi form penjaminan mutu mulai dari Tanggal, pilihan opsi Ya/Tidak dan Catatan. Jika 

sudah semua terisi, Lalu Klik Simpan 
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Gambar 7. Halaman Form Penjaminan Mutu 

✓ Setelah di Klik Simpan. Maka Form Penjaminan Mutu berhasil diisi.  

 

Gambar 8. Pop Up Berhasil Mengisi Data 

Untuk melihat form penjaminan mutu yang sudah diisi, yaitu dengan Klik Button Lihat 

Berwarna Hijau seperti pada gambar dibawah ini 
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Gambar 9. Halaman Form Penjaminan Mutu 

 

Fitur Download Template 

 

Untuk akses fitur download template penjaminan mutu yaitu Pilih Menu Penjaminan 

Mutu → Klik Button Download Template 

 

 

Gambar 10. Halaman Penjaminan Mutu 
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Maka template berhasil terunduh seperti pada gambar berikut. 

 

Gambar 11. Halaman Penjaminan Mutu 

Buka file template yang sudah berhasil terunduh. 

 

Gambar 12. Template Pengisian Penjaminan Mutu 

Untuk tatacara pengisian template yaitu isi mulai dari Tanggal dengan format (yyyy-

mmm-dd). Misalkan tanggal yang akan diisi 19 Mei 2024, maka di isi 2024-05-19. 

Kemudian dari setiap point pertanyaan pilih salah satu opsi Ya/Tidak. Jika memilih “Ya”, 

maka opsi “Tidak” mohon dihapus. Begitupun sebaliknya, jika memilih opsi “Tidak”, 

maka opsi “Ya” yang dihapus. Dan jika ada catatan, dapat diisi di kolom Catatan. 
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Gambar 13. Template Pengisian Penjaminan Mutu 

Jika semua point pertanyaan telah diisi Klik File → Save File. Maka anda sudah dapat 

mengimport data tersebut ke Sistem Penjaminan Mutu. 

 

 

Fitur Import Data 

Pada import data mohon untuk diingat “File Template Penjaminan Mutu yang di 

Upload Harus Sesuai Dengan Pilihan Blok Sensus yang akan di Import Datanya” Karena jika 

tidak sesuai, secara otomatis import data akan di tolak. Maka, pastikan untuk melakukan 

import data pada blok sensus yang sesuai dengan pengisian template.  

Untuk akses fitur import data penjaminan mutu yaitu Pilih Menu Penjaminan Mutu 

→ Pilih Blok Sensus → Klik Button Status Kosong. 

2. Pilih Opsi, Hapus Salah Satu 

               Ya/Tidak 

1. Isi Tanggal 

3. Isi Catatan 
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Gambar 14. Halaman Penjaminan Mutu 

Maka akan tertampil form penjaminan mutu yang harus diisi. Scroll hingga ke bawah, lalu Kik 

Choose File  

 

Gambar 15. Halaman Form Penjaminan Mutu 

Upload File Data Penjaminan Mutu yang telah di isi sebelumnya, Lalu Klik Button Import Data 

 



Panduan Pengguna Sistem Penjaminan Mutu | 11  
 

 

Gambar 16. Halaman Form Penjaminan Mutu 

Maka import data berhasil dan penjaminan mutu berhasil terisi. 

 

Gambar 17. Pop Up Berhasil Import Data 



Panduan Pengguna Sistem Penjaminan Mutu | 12  
 

 

Gambar 18. Halaman Form Penjaminan Mutu Terisi 

 

 

 


